
دليل إرشادات المورد لاستخدام بوابة الموردين على موقع هيئة السوق المالية
على شبكة الإنترنت



مقدمة:
يحتوى هذا الدليل على إرشادات المورد لاستخدام بوابة الموردين )البوابة( على موقع هيئة السوق المالية)الهيئة(على شبكة الإنترنت بطريقة فعالة، 

لتنفيذ العمليتين التاليتين:

أولًا  : إدارة بيانات المورد. وتمكن هذه الخدمة المورد من الاطلاع على الإشعارات المرسلة إليه، إضافة إلى إدارة وتحديث بياناته مثل: )معلومات الشركة - 
المؤسسة، تحديث دفتر العناوين )فروع الشركة - المؤسسة(، البيانات البنكية، أسماء وعناوين ممثليه، تحديث تصنيفات الأعمال »نشاط المورد«(.  
ثانياً : الاستجابة لدعوة تقديم عرض، وتمكن هذه الخدمة المورد من الاطلاع على تفاصيل ومرفقات الدعوة المرسلة له من قبل الهيئة وتقديم عرضه. 

علماً أنه يجب على المورد أو من يمثله التأكد من الآتي قبل البدء في تنفيذ أي من العمليات :
 قراءة شروط وأحكام استخدام البوابة والمتوفرة على الصفحة الرئيسية للبوابة والالتزام بكل ما ورد فيها.

 أن يكون المستخدم للبوابةمفوضاً رسمياً من قبل المورد وممثلًا قانونياً له لتنفيذ أي من العمليات التي توفرها البوابة.
  المحافظة على سرية اسم المستخدم وكلمة السر الممنوحة له.

  إبلاغ الهيئة حال فقدان اسم المستخدم أوكلمة السر أو انتهاء علاقة ممثل المورد بالمورد. 



للبدء في تنفيذ العمليات المبينة في هذا الدليل، يتعيَّن على المورد عمل الآتي:

.www.cma.org.sa 1- الدخول إلى موقع الهيئة الرسمي على شبكة الإنترنت
2- النقر على أيقونة بوابة الموردين المتوفرة على الصفحة الرئيسية في الموقع.

3- النقر على أيقونة الدخول إلى بوابة الموردين بعد قراءة الشروط والأحكام المتوفرة على رابط »الشروط والأحكام« الظاهر في الصفحة.
4- الدخول باسم المستخدم وكلمة السر الممنوحة للمورد من قبل الهيئة:

E-Business
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أولًا : إدارة بيانات المورد



  اختيار المسؤولية )CMA_iSupplier Portal( و يمكن هذا الخيار المورد من:

أ  - الاطلاع على الاشعارات المرسلة إليه. 
ب- تحديث بياناته.
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1 - النقر على الصفحة الرئيسية للاطلاع على الإشعارات المرسلة للمورد من الهيئة. 
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2 - النقر على »الإدارة« للاطلاع على بيات المورد وتحديثها:
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3 - إضافة المرفقات:
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4 - تحديث دفتر العناوين )فروع المنشأة(:

تستطيع إزالة 
أو تحرير 

العنوان

تستطيع 
تحديث 

بيانات المورد
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5 - ادخل تفاصيل الفرع المراد اضافته:
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6 - تحديث قائمة ممثلي المورد لدى الهيئة:
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7 - إضافة معلومات ممثل للمورد:
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8 - تحديث تصنيفات الأعمال )نشاط المورد(:
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9 - تحديث الحسابات البنكيةللمورد:
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10 - إضافة تفاصيل الحسابات البنكية:
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11 - استكمال إدخال تفاصيل الحسابات البنكية:
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12 - الاطلاع على حسابات مستخدمي بوابة الموردين الذين يمكنهم الدخول إلى البوابة نيابة عن المورد وتنفيذ العمليات من خلالها: 

 

 

 

 

 

 

  <     <     <    :

 
            

    

  

Vendors  P ortal

 

اضغط 
حسابات 

المستخدمين

تستطيع 
رؤية بيانات 
المستخدمين 

الخاصين بشركتك

1
2



ثانياً : الاستجابة لدعوة )تقديم عرض(



1 - اختيار المسؤولية )مورد المصادر(
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2 - يتمكن المورد من خلال هذه الصفحة من الاطلاع على العروض المرسلة إليه من قبل الهيئة والرد عليها، إضافة الى قائمة الدعوات الواردة من الهيئة 
)المفتوحة( والتي لم يتم الرد عليها:
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3
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يمكن البحث 
عن الدعوات 

الواردة 
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3 - تظهر في هذه الصفحة معلومات الدعوة ومرفقاتها، ومن المهم جداً تأكيد الاستلام من خلال هذه الصفحة:

1
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فى حالة وجود 
ملف مرفق 
اضغط على 

الرابط للتنزيل

اضغط
بحث اختر إشعار 

إستلام 
مشاركة



4 - يجب على المورد تحديد خيار تقديم عرضه من عدمه:

6

اضغط
تطبيق

ً اختياريا
اكتب إشعاراً 
لموظف الهيئة

اختر
نعم / لا
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5 - يبدأ المورد في إجراءات تقديم العرض وفق الخطوات الموضحة هنا:

اختر »تكوين 
تسعير«
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اضغط
بحث



اقرأ الشروط 
والأحكام ثم 
اضغط قبول
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يجب مراعاة نوع 
العملة الموضح 

هنا وإدخال 
القيمة وفق نوع 
العملة المحدد 

اضغط لارفاق 
نسخة من العرض 

اضافة إلى أي 
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أدخل تاريخ 
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6 - البدء في رفع المرفقات: حيث يجب على المورد رفع نسخة من عرضه إضافة إلى نسخة من المستندات المطلوبة في وثيقة طلب العرض وذلك باتباع 
التالي:

اكتب وصف 
للملف المرفق
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تطبيق
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اضغط
لإضافة الملف



7 - تظهر في هذه الصفحة تفاصيل العرض المدخل، بعد المراجعة يرجى الضغط على زر »تنفيذ«:

اضغط
تنفيذ
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خاتمة :

نشكر لكم عزيزي المورد استخدامكم  لبوابة الموردين ، وفي حال رغبتكم في مزيد من المعلومات نأمل التواصل معنا على العنوان التالي:

إدارة المشتريات والعقود
هاتف : 96614906800+

فاكس: 96614906844+
VendorsManagement@cma.org.sa : بريد إلكتروني


