
دليل إرشادات المورد لاستخدام بوابة الموردين على موقع هيئة السوق المالية
على شبكة الإنترنت



مقدمة: 
يحتوي هذا الدليل على إرشادات المورد لاستخدام بوابة الموردين )البوابة( على موقع هيئة السوق المالية )الهيئة( على شبكة الإنترنت بطريقة فعالة 

لتنفيذ العمليتين التاليتين: 

أولًا  : تقديم طلب التسجيل لدى الهيئةكمورد جديد
ثانياً : استجابة المورد لطلب إكمال إجراءات التسجيل في سجل موردي الهيئة

علماً أنه يجب على المورد أو من يمثلة التأكد من الآتي قبل البدء في تنفيذ أي من العمليات: 
  قراءة شروط وأحكام استخدام البوابة، المتوفرة على الصفحة الرئيسية للبوابة والالتزام بكل ما ورد فيها.

  أن يكون المستخدم للبوابة مفوضاً رسمياً من قبل المورد وممثلًا قانونياً له لتنفيذ أي من العمليات التي توفرها البوابة. 
  المحافظة على سرية اسم المستخدم وكلمة السرالممنوحة له. 

  إبلاغ الهيئة حال فقدان اسم المستخدم أو كلمة السر أو انتهاء علاقة ممثل المورد بالمورد.



أولًا  : تقديم طلب التسجيل لدى هيئة السوق المالية كمورد جديد:

.www.cma.org.sa 1- الدخول إلى موقع الهيئة الرسمي على شبكة الإنترنت
2- الضغط على أيقونة بوابة الموردين المتوفرة على الصفحة الرئيسية على الموقع. 

3- الضغط على أيقونة »تسجيل مورد جديد« بعد قراءة الشروط والأحكام المتوفرة على رابط »الشروط والأحكام« الظاهر في الصفحة.
4- إدخال معلومات المنشأة وفق التالي:

http://www.cma.org.sa/


*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

أدخل اسم
المقر 

الرئيسي
اختر 
الدولة

أدخل اسم 
الشركة

أدخل اسم 
المدينة أدحل رقم 

السجل 
التجاري

أدخل 
تفاصيل
العنوان

ادخل 
البريد 

الإلكتروني

أدخل الاسم 
الأول

واسم العائلة

ادخل رقم 
الهاتف

ورقم المحمول

أدخل الرمز 
البريدي 

ورقم الفاكس

اختيارياً، 
اكتب ملاحظة 

للمعتمد

3

4

1

6

2

5

9

10

11

5

8



1 - 1515

2010 c)

1 - 1515

اختر تصنيفات 
الأعمال 
المناسبة

12

اضغط
تسجيل

11

1- بعد ضغطكم على زر »تسجيل«، يُشعِر النظام الموظف المختص في الهيئة بطلبكم، فيراجع طلب التسجيل. وفي حال تبين للهيئة مناسبة الطلب فسوف 
تصل إليكم رسالة إلكترونية، نأمل اتباع التعليمات التي تتضمنها الرسالة بتحميل نموذج الاستبانة من خلال الرابط المتوفر في الرسالة واستكماله 
ورفعه من خلال البوابة مع المستندات المطلوبة والموضحة في طلب الاستبانة وذلك من خلال الدخول على النظام مستخدماً اسم المستخدم وكلمة 

السر التي تضمنتها الرسالة. أما إن تبين للهيئة عدم مناسبة الطلب، فسيردكم رسالة إلكترونية بذلك .  



2- الضغط على رابط بوابة الموردين الظاهر في الرسالة للدخول إلى النظام وذلك باستخدام اسم المستخدم وكلمة السر المبينة في الرسالة:
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3- لمزيد من الحماية سوف يُطلَب منكم تحديث كلمة السر:
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4- ارفع استبانة التأهيل والمستندات المطلوبة في الاستبانة وفق الخطوات التالية:

)CMA_iSupplier Portal( أ-اختيار مسؤولية
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ب- الدخول إلى صفحة الإدارة 
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ثانياً :   استجابة المورد لطلب اكمال إجراءات التسجيل في سجل موردي هيئة السوق المالية:

  عند طلب الهيئة سوف تصل إلى المورد رسالة الدعوة التالية التي تطلب فيها الهيئة من المورد إكمال إجراءات التسجيل في سجل موردي هيئة السوق 
المالية واستخدام بوابة الموردين، عندها يجب على المورد اتباع الخطوات التالية:

1- الضغط على الرابط المتوفر في الرسالة:

اضغط على الرابط 
لاستكمال بيانات 

التسجيل



2- ملء الحقول الموجودة في صفحة الرد على الدعوة ومن ثم الضغط على زر »تنفيذ«: 



3- في وقت لاحق سوف تصل إلى ممثل المورد الرسالة التالية التي تفيد بأنه تم تسجيله لدى الهيئة لاستخدام بوابة الموردين، وبإمكانه مستقبلًا 
استخدام البوابة بواسطة أسم المستخدم وكلمة السر المبينة في الرسالة:



خاتمة :

نشكر لكم عزيزي المورد استخدامكم  لبوابة الموردين، وفي حال رغبتكم في مزيد من المعلومات نأمل التواصل معنا على العنوان التالي:

إدارة المشتريات والعقود
هاتف : 96614906800+

فاكس: 96614906844+
VendorsManagement@cma.org.sa : بريد إلكتروني


